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 Assistenza agli utenti 

  

Assistenza informatica a cura del CINECA 

 

Dal lunedì al venerdì orario: 8.30 - 13.00 / 14.00 - 15.30 

Tel.: 051.61.71.842 

Email (non PEC): sirio@cineca.it 

Per richiedere assistenza informatica occorre scrivere da un indirizzo di 

posta elettronica tradizionale non PEC. 

 

 

Il CINECA fornisce esclusivamente assistenza informatica per l’utilizzo del servizio telematico. 

 

 

 

 

 

 Login 

 

Effettuare il login inserendo username e password nella pagina di login, accessibile dopo aver selezionato la 

voce Accedi-Login in homepage. 
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Dopo aver inserito username e password cliccare sul pulsante Accedi: apparirà la seguente pagina di    

accesso ai servizi.  Cliccare su D.M.44/2008 sotto la voce Funzionamento enti. 

 

 
 

 

 

 Si ricorda che chi può accedere all’inserimento dei dati per la rendicontazione dei progetti è il 

COMPILATORE che ha presentato la domanda di finanziamento. 

 

Se il compilatore non visualizza domande da rendicontare occorre controllare la data di fine 

mandato (v. “Guida alla registrazione al Sistema S.I.R.I.O. ”). 

 

 Se ad occuparsi della rendicontazione è un nuovo compilatore, seguire le indicazioni della 

“Guida alla registrazione al Sistema S.I.R.I.O. ”  per accreditare un compilatore e per spostare 

la domanda da un compilatore ad un altro.    
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 Navigazione all’interno del sistema 

 

Per navigare all’interno del sistema è necessario seguire il “Percorso” (freccia 1) oppure utilizzare il tasto 

“Indietro” (freccia 2) del sistema e non del browser. 

  

Per uscire dal sistema cliccare sul tasto “Chiudi Sessione” (freccia 3). 

  

 

 

 

 

 

    

1 

2 

3 
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 Rendicontazione CEPR 

 

Dal menu Servizi cliccare sulla voce Rendicontazione D.M. 44 (CEPR).  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apparirà la seguente pagina:  
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Selezionare la domanda tramite l’apposito pulsante indicato dalla freccia e apparirà la seguente 

schermata: 

 

 

 

 

 

  

 

Selezionare l’anno, per il quale si intende effettuare la rendicontazione, tramite l’apposito pulsante 

indicato dalla freccia e cliccare su Compilazione. 

 

Si visualizza la seguente schermata che mostra l’elenco delle sezioni da compilare: 

  

1. Attività 

2. Pubblicazioni 

3. Allegati 

4. Costi 
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Selezionare una sezione e cliccare sul tasto Procedi. 

 

 Attività 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare sul pulsante Nuovo per procedere con l’inserimento dei dati. 
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Cliccare su Registra per salvare i dati inseriti. 

Cliccare su Torna alla lista Attività per ritornare alla lista delle attività. 

 

Tutti i campi contrassegnati con (*) sono facoltativi. 

 

 Dopo aver registrato i dati relativi ad un’attività  appare la seguente schermata: 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

Dopo aver selezionato l’attività tramite l’apposito pulsante indicato dalla freccia è possibile: 

  

· cliccare su Modifica per modificare l’attività. 

· cliccare su Elimina per eliminare l’attività. 

  

Il pulsante Nuovo apre la pagina per l’inserimento di una nuova attività. 

  

Il pulsante Torna alla lista sezioni riporta alla lista sezioni. 
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 Pubblicazioni 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

   Cliccare sul pulsante Nuovo per procedere con l’inserimento dei dati. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Cliccare su Registra per salvare i dati inseriti. 

Cliccare su Torna alla lista Pubblicazioni per ritornare alla lista delle pubblicazioni. 
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Tutti i campi contrassegnati con (*) sono facoltativi. 

 

La sezione Pubblicazioni è facoltativa.  

 

Dopo aver registrato i dati relativi ad una pubblicazione appare la seguente schermata: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Dopo aver selezionato la pubblicazione tramite l’apposito pulsante indicato dalla freccia è possibile: 

  

· cliccare su Modifica per modificare la pubblicazione. 

· cliccare su Elimina per eliminare la pubblicazione. 

  

Il pulsante Nuovo apre la pagina per l’inserimento di una nuova pubblicazione. 

Il pulsante Torna alla lista sezioni riporta alla lista sezioni. 
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 Allegati 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Cliccare sul pulsante Nuovo per procedere con l’inserimento dei dati. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare l’allegato che si intende caricare  tra i quattro tipi elencati nel menù a tendina: 

· Relazione sui brevetti 

· Relazione sull’attività di formazione  

· Relazione sull’attività scientifica 

· Relazione sulla struttura organizzativa e di ricerca 
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Tutti gli allegati elencati nel menu a tendina sono obbligatori ad esclusione di quello denominato 

“Relazione sui brevetti”.  

  

Cliccare su Sfoglia per rintracciare il file presente sul proprio computer e su Carica  per  allegare il file.   

Cliccare su Annulla per interrompere l’operazione di caricamento del file. 

  

Dopo il caricamento del file desiderato e la compilazione del campo “Descrizione dell’Allegato” si 

visualizza la seguente schermata: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su Elimina per eliminare il file allegato.   

Cliccare su Registra per salvare i dati inseriti.  

Cliccare su Torna alla lista Allegati per ritornare alla lista degli allegati. 

  

Appare la seguente schermata: 
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Dopo aver selezionato l’allegato tramite l’apposito pulsante indicato dalla freccia è possibile: 

  

· cliccare su Modifica  per modificare l’allegato. 

· cliccare su Elimina per eliminare l’allegato. 

  

Il pulsante Nuovo apre la pagina per l’inserimento di una nuovo allegato. 

Il pulsante Torna alla lista sezioni riporta alla lista sezioni. 
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 Costi 

  

 

 

 

 

Selezionare la singola sezione del Quadro finanziario generale tramite l’apposito pulsante indicato 

dalla freccia. 

Il funzionamento delle singole sezioni è identico per tutte, per cui si riporta a titolo di esempio, la 

spiegazione della sezione Consulenze/Commesse esterne. 

  

Selezionando Consulenze/Commesse esterne appare la seguente pagina: 
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 Cliccare su Registra per salvare i dati inseriti. 

  

Cliccare su Torna al Quadro Finanziario per ritornare al Quadro finanziario generale. 

Dopo aver registrato i dati relativi alla voce di costo Consulenze/Commesse esterne appare la 

seguente schermata: 

  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

Cliccare su Elimina per eliminare i dati relativi alla voce di costo Consulenze/Commesse esterne  

registrata. 

  

Cliccare su Aggiungi per  inserire una nuova voce Consulenze/Commesse esterne. 

  

Cliccare su Torna al Quadro finanziario per  ritornare al quadro finanziario generale. 

 

Il funzionamento descritto per la sezione Consulenze/Commesse esterne è valido anche per le 

altre sezioni del quadro finanziario generale: 

  

· Attrezzature e Strumentazioni 

· Materiali 

· Missioni e viaggi 

· Personale 

· Utenze 
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 Chiusura rendicontazione 

 

Al termine della compilazione di tutte le sezioni obbligatorie relative alla rendicontazione D.M. 44 (CEPR) 

si attiva il pulsante Consegna Rendicontazione.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su Consegna Rendicontazione per consegnare la rendicontazione. 
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 Stampa rendicontazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare la domanda tramite l’apposito pulsante indicato dalla freccia e apparirà la seguente 

schermata: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare l’anno tramite l’apposito pulsante indicato dalla freccia e cliccare su Scheda Attività, 

Scheda Pubblicazioni, Scheda Spese e Allegati per stampare i rendiconti scientifici e gli elenchi 

delle spese che dovranno essere inviati al Ministero secondo le modalità indicate dallo stesso. 

 

 

 

  

 


