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Assistenza 

 

 La presente guida fornisce informazioni utili per la  

presentazione della domanda tramite lo Sportello    

Telematico SIRIO.  

 I riferimenti normativi sono riportati nel D.D. 651 del 5 
aprile 2016 (L. 380 del 27/11/1991) 

 Tenuto conto del tempo necessario alla compilazione e 

verifica della domanda ed al caricamento degli allegati,  

             si sconsiglia di iniziare la compilazione della stessa 

nell’imminenza della scadenza dei termini. 

 

 

INFORMATICA 
 

 

 
Dal lunedì al venerdi 

  orario: 8.30—13.00 / 14.00—15.30 

 
Tel.  051 6171 842 

Email pnra@cineca.it 
 

Il CINECA fornisce esclusivamente assistenza      
informatica per l’utilizzo del servizio telematico 

 

AMMINISTRATIVA 
 

 

 
 

 
 

Email: fabrizio.cobis@miur.it 

 
 

http://www.pnra.it/txt/Info_PNRA_norm/Legge380.pdf
mailto:CTN@cilea.it
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Accesso allo sportello 
 

Il servizio per la presentazione della domanda è disponi-

bile all’indirizzo http://roma.cilea.it/sirio. 

Cliccare il link Accedi - Login  nel riquadro al centro della 

pagina ed inserire le proprie credenziali nella pagina se-

guente. Al termine premere il pulsante Accedi—Login. 

 Se non si dispone di credenziali è necessario prima 

registrarsi cliccando il link Registrazione/Account Registra-

tion  (vedi Guida “SIRIO-Guida alla registrazione ed acces-

so ai servizi) nel menu Supporto->Assistenza in Home 

Page. 

 

 

 

http://roma.cilea.it/sirio
javascript:__doPostBack('ctl00$MainContentPlaceHolder$lnkLogin','')
https://roma.cilea.it/ssoserver/Register.aspx?application=sirio&authaddress=https%3a%2f%2froma.cilea.it%2fPortaleMIUR%2fAuthentication.aspx&logout=https%3a%2f%2froma.cilea.it%2fPortaleMIUR%2fAuthentication.aspx%3flogout%3dtrue
https://roma.cilea.it/ssoserver/Register.aspx?application=sirio&authaddress=https%3a%2f%2froma.cilea.it%2fPortaleMIUR%2fAuthentication.aspx&logout=https%3a%2f%2froma.cilea.it%2fPortaleMIUR%2fAuthentication.aspx%3flogout%3dtrue
http://roma.cilea.it/Sirio/Help/GuidaAllaRegistrazione.pdf
http://roma.cilea.it/Sirio/Help/GuidaAllaRegistrazione.pdf
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Effettuato il login viene mostrata una pagina in cui va selezio-
nata la voce PNRA Programma Nazionale di Ricerche in 
Antartide -> L. 380/91 Bandi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si accede così ad una pagina da cui è possibile gestire la com-

pilazione della domanda tramite le voci del menu Domande: 

 Nuova domanda per iniziare la compilazione di una do-

manda. 

 Domande in compilazione per rientrare nella compilazio-

ne delle domande su cui si sta lavorando non ancora tra-

smesse. 

 Domande trasmesse per visualizzare le domande tra-

smesse e per effettuare le stampe della documentazione. 

 Domande condivise per visualizzare le eventuali doman-

de messe in condivisione con altri utenti dal compilatore. 

 

Selezionando Nuova domanda si accede alla pagina seguen-

te in cui è possibile selezionare l’iniziativa per la quale si in-

tende presentare la domanda.  

Cliccare sul link Presenta domanda relativa a Programma 

Nazionale di Ricerche in Antartide L.380/91 D.D. 651 del 5 

aprile 2016. 

 

D.D. 651 05/04/2016 06/04/2016 06/05/2016 
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Cruscotto  
  

Attraverso la pagina del cruscotto si controllano le  varie 

fasi della compilazione di una domanda.  

La pagina viene visualizzata dopo aver selezionato sia 

“Nuova domanda” da compilare sia una domanda in corso di 

compilazione mostrata nell’elenco “Domande in compilazio-

ne”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare la voce: 

 

 Domanda per iniziare o  completare la compilazione 

della domanda;  

 Allegati per caricare i file richiesti dal bando;  

 Sezione incompleta per visualizzare lo stato di com-

pletezza della domanda e degli allegati; 

 Verifica dei vincoli per verificare se ci sono errori nella 

compilazione o mancato inserimento di allegati obbliga-

tori. 

  

 Cliccare sul link per visualizzare la bozza 

della domanda, contenente quanto inserito e salvato finora.  

La stampa dell’anteprima riporta la dicitura “bozza” in filigra-

na e non ha alcun valore legale perché viene prodotta senza 

alcun controllo sul rispetto dei vincoli. 

06/04/2016 

D.D. 651 del 05/04/2016 
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Cruscotto: Opzioni  

 

 

 

 Condivisione domanda per permettere ad altri utenti 

registrati in SIRIO, dei quali sia noto il Codice Fiscale, di 

visualizzare la domanda in corso di compilazione; 

 Trasmetti per effettuare l’invio telematico della doman-

da al MIUR. La trasmissione può essere effettuata sol-

tanto se la verifica dei vincoli ha dato esito positivo. 

  

 Successivamente alla trasmissione la domanda 

non può più essere modificata.  

  

All’indirizzo e-mail del compilatore sarà recapitato un mes-

saggio di conferma dell’avvenuta trasmissione della doman-

da. Verificare nella pagina “Profilo utente” che l’indirizzo e-

mail indicato sia valido e facilmente accessibile per la consul-

tazione (vedi Guida “SIRIO-Guida alla registrazione ed ac-

cesso ai servizi).  

http://roma.cilea.it/Sirio/Help/GuidaAllaRegistrazione.pdf
http://roma.cilea.it/Sirio/Help/GuidaAllaRegistrazione.pdf
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Note tecniche  

 Il modulo on-line della domanda è costituito da diverse 

schede: è possibile compilare la domanda in momenti 

temporali diversi. 

 Utilizzare la stessa utenza da postazioni diverse per 

lavorare contemporaneamente sulla stessa doman-

da provoca perdita di dati. 

 Cliccando sul pulsante Salva presente nella parte inferiore 

di ciascuna scheda è possibile effettuare il salvataggio dei 

dati, fino a quel momento immessi, anche se la compila-

zione della scheda è ancora parziale. Cliccando sui pulsanti 

Avanti il sistema segnala la presenza di eventuali errori di 

compilazione.  

 E’ possibile navigare da una scheda ad un’altra con i pul-

santi Avanti e Indietro posti in basso a destra nella pagi-

na, oppure attraverso il percorso posto in alto a sinistra di 

ogni scheda. Tali passaggi implicano il salvataggio auto-

matico dei dati immessi nella scheda corrente.  

 Il passaggio da una scheda alla successiva con il pulsante 

Avanti non è possibile nel caso in cui nella scheda visua-

lizzata non siano stati compilati tutti i campi obbligatori o 

il sistema abbia rilevato errori nelle informazioni inserite.  

 Per effettuare la trasformazione dei file in PDF occorre 

il programma Adobe Acrobat oppure uno dei free-software 

che consentono di salvare i documenti in questo formato. 

Nel caso di un documento posseduto in forma carta-

cea, si deve provvedere alla sua scansione al fine di tra-

sformarlo in formato elettronico. 

 La dimensione massima accettata per ogni allegato è 35 

MB. 
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 Per essere ritenuta completa, una domanda deve essere 

stata compilata in tutti i campi obbligatori: in caso contra-

rio il sistema ne impedirà la verifica .  

 Quando nel compilare i campi di tipo descrittivo si supera 

il limite massimo caratteri consentiti, l’applicazione elimi-

nerà il testo eccedente il limite indicato. 

 Se si intende compilare i campi attraverso la funzione di 

copia e incolla da altro testo, si consiglia di effettuarlo da 

un documento di tipo .txt per evitare che l’applicazione 

acquisisca eventuali caratteri speciali.  

 Si consiglia di indicare un indirizzo email valido e facil-

mente accessibile in cui poter consultare le eventuali co-

municazioni inviate dal sistema informatico. Non è neces-

saria un’email certificata. 
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Comportamento dei principali pulsanti 

Di seguito si sintetizza il comportamento dei principali   

pulsanti dell’applicazione: 

 

 

Nota 1: La verifica dei vincoli viene invalidata  ogni  volta 

che: 

 i dati del modulo di domanda sono salvati  

 si carica un allegato 

 si elimina un allegato. 

 

Nota 2: se un utente vede nel riepilogo di completezza del-

la domanda che una scheda è incompleta e non ne com-

prende il motivo deve: 

 portarsi sulla scheda che risulta incompleta, 

 cliccare sul pulsante “Avanti” per visualizzare gli errori. 
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1. Modulo per la Proposta di ricerca/

Proposal request form  

 

Cliccare sul link “Domanda” dal Cruscotto per iniziare la com-

pilazione della proposta. 

Nella scheda 1 si compilano i dati della proposta di ricerca. 
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2. Istituzioni partecipanti/Participating 

Institutions 

 
Nella scheda 2 si compilano i dati delle Istituzioni Partecipanti. 

 

 

 

 

 

 E’ possibile inserire da un minimo di 1 ad un massimo di 5  

Istituzioni. 
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3. Unità di Ricerca / Research Units  

Nella scheda 3 si compilano i compiti delle Unità di Ricerca. 

E’ possibile inserire da un minimo di 2 ad un massimo di 8 Unità di 

Ricerca.  
Il numero progressivo (da 1 a 8) di unità di ricerca viene assegna-

to automaticamente dal sistema. 

 

  Non è possibile eliminare Unità di Ricerca per le quali siano 

state inserite le schede Team scientifico (4) e/o Strumentazione 

(5). E’ necessario in tal caso eliminare le schede 4 e/o 5 prima di 

eliminare la scheda UR da cui dipendono. 
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4. Team scientifico / Scientific team  

Nella scheda 4 si inseriscono i dati dei componenti del Team. 

E’ obbligatorio inserire da 2 a 8 schede per ogni Unità di Ricerca.  

 

 Se viene eliminata una scheda “Istituzioni Partecipanti” a 

cui fa riferimento la scheda “Team Scientifico”, il sistema svuota il 

campo “Istituzione di afferenza”, precedentemente compilato, e 

rende incompleta la scheda. 
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5. Strumentazione / Instrumentation  

Nella scheda 5 si inseriscono i dati degli strumenti (una scheda 

per ogni strumento). 
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6. Personale impegnato nelle attività in 
area polare (numero) / People partici-
pating to activities in polar area 
(number)  

 

Nella scheda 6 va inserito il numero di unità impegnate anno per 

anno nelle attività in area polare. 
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7. Supporto logistico / Logistic support  

 

Nella scheda 7 va indicato il tipo di supporto logistico previsto per 

anno. 
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8. Quadro finanziario (euro) / Budget 
(euro)  

 

Nella scheda 8 si compila il quadro finanziario strutturato per voci 

di costo e per anno. 
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9. Referees suggeriti / Suggested refe-
rees  

 

Nella scheda 9 si inseriscono i nominativi dei Referees suggeriti. 

La compilazione della scheda è facoltativa ed è possibile indicare 

fino a 3 nominativi. 
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Allegati 

Dal Cruscotto cliccare sul link “Allegati” per caricare gli allegati 

alla  proposta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare sul pulsante “Inserisci o modifica” per caricare un file o 

sostituirne uno già allegato. 
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Allegati  

Di seguito l’elenco dei file obbligatori e facoltativi richiesti. 
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Cliccare su Sfoglia, per selezionare sul proprio pc il docu-

mento da allegare e poi Carica per finalizzare l’operazione. 

  Cliccare su Interrompi caricamento per annullare 

l’operazione lanciata con il pulsante Carica 

 Nel caso in cui si debbano inserire più file, relativi 

alla stessa tipologia di allegato, è necessario creare un 

unico documento PDF. 

 

L’elenco dei file caricati è disponibile sotto la voce “Allegati 

inseriti”. 

 

Cliccare sul link “Visualizza” per consultare un file allegato e 

sul link “Elimina” per eliminarlo. 
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All’indirizzo http://roma.cilea.it/PortaleMIUR/portale/

Modulistica_PNRA2016_Presentazione_Domanda.aspx 

sono disponibili i modelli da compilare e caricare sul sistema 

SIRIO. 

 

 

Nei modelli Word non devono essere aggiunti o eliminati pa-

ragrafi, né deve essere modificato il nome degli stessi. 

 

 

 Il sistema SIRIO accetta, nella sezione Allegati,  docu-

menti in formato PDF.  
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  Verifica dei vincoli 

Dopo aver compilato le schede che compongono la doman-

da ed aver allegato i file richiesti è necessario sottoporre la 

domanda alla verifica dei vincoli. 

Il sistema effettua controlli sulla presenza dei file allegati e 

sulla coerenza delle informazioni inserite. Inoltre controlla il 

rispetto dei vincoli del bando.  

Quando questo controllo dà esito negativo, il sistema mo-

stra un messaggio di errore, fornisce informazioni sugli er-

rori riscontrati ed impedisce la trasmissione della domanda. 

Pertanto è necessario ritornare sulle informazioni inserite 

per correggere gli errori oppure allegare il file che even-

tualmente si è omesso di allegare. 

 

 La “Verifica dei vincoli” si può effettuare soltanto dopo 

aver completato le sezioni Domanda e Allegati. 

 

 Compilazione e controllo possono essere effettuati in 

modo iterativo fino alla completa eliminazione degli 

errori rilevati. 
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Trasmissione  

Se la Verifica dei vincoli risulta positiva è possibile effet-

tuare la trasmissione della domanda cliccando sul pulsan-

te Trasmetti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A trasmissione avvenuta cliccare sulla voce Domande Tra-

smesse nel menu Domande per visualizzare la domanda 

trasmessa.  
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Perfezionamento della domanda 

A trasmissione avvenuta è necessario perfezionare la do-

manda entro i termini previsti dal bando. 

A tal fine: 
 scaricare da SIRIO il PDF della domanda trasmessa; 

 apporvi la firma digitale; 

 mediante l’apposita attività “Invio domanda firmata”, 

ricaricare su SIRIO il PDF firmato digitalmente 

 Chiudere e trasmettere l’attività “Invio domanda firma-

ta” 

 

L’attività “Invio domanda firmata” diventa disponibile nel-

la propria worklist cliccando il link “Invia domanda firma-

ta” presente nel cruscotto.  
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Dopo aver cliccato su Attività da eseguire è possibile vi-

sualizzare la griglia riportante tutti i dati della domanda 

trasmessa e per la quale si è deciso di effettuare l’invio con 

firma digitale. 

 

 

Cliccare su Esegui per visualizzare il cruscotto dell’attività 

“Invio modulo di domanda firmato digitalmente”. 
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È possibile cliccare sull’attività Documento, sezione com-

pleta, per  visualizzare alcuni dati della domanda trasmes-

sa. 

 

È necessario cliccare sull’attività Allegati per inserire la 

domanda sulla quale è stata apposta la firma digitale. 

 

 

 

Allegare il documento con firma digitale ed effettuare la 

Verifica dei vincoli. 
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Se la Verifica dei vincoli risulta positiva è possibile cliccare 

sul pulsante Trasmetti per perfezionare la domanda. 

 

 

 

Il PDF firmato digitalmente che deve essere caricato è 

quello prodotto dal sistema e NON una sua scansione 

o una versione modificata. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 


